ORDINE DI SERVIZIO N. 3-2015

Acquisizione Ramo d’Azienda Gestione Documentale

In relazione all'acquisizione del ramo d’azienda “Gestione Documentale” di Italia Logistica,
definita con le delibere del Consiglio di Amministrazione di Postel del 04/02/2015 e del
31/03/2015 e avente effetto dal 01/04/2015, si provvede, con decorrenza immediata, ad
istituire a diretto riporto del’Amministratore Delegato la funzione EROGAZIONE SERVIZI DI
ARCHIVIAZIONE FISICA, la cui responsabilita e affidata a Fernando Palombarani.

La neo-costituita funzione avra come principali aree di responsabilita:

garantire il coordinamento operativo dei centri territoriali di archiviazione, assicurando lo
svolgimento delle attivita di gestione documentale oggetto del ramo d’azienda;
assicurare la corretta esecuzione dei contratti di vendita in vigore, anche effettuando un
costante monitoraggio dei livelli di servizio e di qualita;

realizzare, in stretto raccordo con le funzioni aziendali di riferimento, il piano degli
interventi di adeguamento/aggiornamento delle infrastrutture di riferimento.

Con pari decorrenza viene inoltre istituito, alle dirette dipendenze dellAmministratore
Delegato, il Progetto Integrazione Ramo Gestione Documentale, la cui responsabilitd &
attribuita a Matteo Mellone.

Il progetto avra i seguenti obiettivi:

garantire la governance complessiva delle attivita di integrazione del ramo d’azienda,
assicurandone il monitoraggio e il controllo operativo, curando, inoltre, I'allineamento
continuo verso '’Amministratore Delegato;

definire il piano di adeguamento delle infrastrutture fisiche e dei processi
amministrativi/gestionali afferenti il ramo d’azienda e monitorare le tempistiche di
avanzamento;

fornire supporto professionale e operativo per la corretta realizzazione delle azioni
finalizzate al raggiungimento della piena compliance alle policy e procedure di Gruppo e
alle normative esterne applicabili;

monitorare i contratti in essere e le relative scadenze al fine di definirne, in stretto
raccordo con le funzioni aziendali di riferimento, le modalita di rinnovo;

assicurare il raccordo con la neo-costituita funzione Erogazione Servizi di Archiviazione
Fisica per 'implementazione del piano azioni definito.
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Il responsabile di progetto, che operera in stretto allineamento con le funzioni interessate della
Capogruppo Poste lItaliane, potra avvalersi, ai fini della realizzazione delle attivita affidate,
dell’apporto di tutte le funzioni aziendali eventualmente coinvolte.

L’Amministratore Delegato
Stefano Santini

Roma, 10.04.2015
Scadenza affissione 25.04.2015
(originale firmato)
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